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ÁREA DE CONOCIMIENTO 
(Perfil formativo) 

MATERIAS SOBRE LAS QUE DEBERÁN VERSAR LOS CURSOS 

 

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

P001 

• Administración electrónica / Gestión electrónica 

• Adobe Acrobat / Formato PDF 

• Archivo 

• Atención e información a la ciudadanía 

• Documentación / Gestión documental 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Gestión de recursos electrónicos y bases de datos 

• Ley de protección de datos 

• Ley de régimen jurídico del sector público y Ley del procedimiento 
administrativo común de las Administraciones Públicas 

• Organización / Información administrativa 

• Outlook 

• Power Point 

• Registro 

• Relaciones con las Administraciones Públicas 

• Responsabilidad de los empleados públicos 

• Sistemas de mensajería 

• Sistemas informáticos de personal / Recursos humanos 

• Word / Procesador de texto 

• Seguridad de la información 

• Gobierno Abierto / Transparencia 

 

SECRETARÍA 

P002 

• Archivo 

• Atención e información a la ciudadanía 

• Comunicación 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Indemnizaciones por razón del servicio 

• Ley de protección de datos 

• Outlook 

• Power Point 

• Preparación para puestos de secretaría 

• Protocolo 

• Word / Procesador de texto 
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GESTIÓN DE PERSONAL 

P003 

• Acción social 

• Convenio colectivo único para el personal laboral de la Administración 
General del Estado 

• Convenios, pactos y acuerdos de las Administraciones Públicas 

• Diseño/organización de actividades formativas 

• Estatuto básico del empleado público 

• Gestión de nóminas y Seguridad Social 

• Gestión de prestaciones 

• Gestión de recursos humanos 

• Indemnizaciones por razón de servicio 

• Jubila 

• Ley de régimen jurídico del sector público y Ley del procedimiento 
administrativo común de las Administraciones Públicas 

• MUFACE / ISFAS 

• Normativa de personal militar 

• Normativa de protección de datos 

• Planificación de recursos humanos 

• Provisión de puestos de trabajo 

• Relaciones laborales 

• Registro Central de Personal 

• RPT. Análisis, valoración y modificación de puestos de trabajo 

• Selección de personal 

• SEMILCAR 

• Situaciones administrativas 

• Sistemas informáticos de personal / Recursos humanos 

• Sistema Informático de Selección Continua (SELCON) 

• Sistema Integrado de Gestión de Personal (SIGP) 

• Sistema de Información y Estadística de personal (SIEP) 



PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA 
 

P á g i n a  3 |14 
 

 
 
  

 

 
LIDERAZGO 

P004 

• Comunicación 

• Dirección por objetivos. Cuadro de mando integral 

• Dirección de centros de control técnico 

• Dirección de proyectos de desarrollo de sistemas de información / 
Transformación digital 

• Dirección y liderazgo / Supervisión de equipos de trabajo 

• Gestión de calidad 

• Gestión de colectivo 

• Gestión de conflictos 

• Gestión de proyectos 

• Mejora de los sistemas productivos 

• Organización, metodología y evaluación de programas 

• Planificación estratégica / Gestión estratégica 

• Técnicas de reunión 

• Técnicas modernas de gestión 

• Técnicas de negociación 

• Trabajo en equipo 
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GESTIÓN ECONÓMICA 

P005 

• Administración electrónica / Gestión electrónica 

• Administración financiera 

• Anticipos de caja fija y pagos a justificar 

• Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) 

• Contratación pública 

• Contratación y licitación electrónica 

• Ejecución presupuestaria y contabilidad pública 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Factura electrónica en la AGE 

• Gestión de nóminas 

• Gestión de prestaciones 

• Gestión patrimonial / infraestructuras 

• Indemnizaciones por razón de servicio 

• Integridad en la contratación pública 

• Inventario conjunto de infraestructuras 

• MUFACE / ISFAS 

• Normativa de contratación pública 

• Normativa de subvenciones 

• Normativa presupuestaria y tributaria 

• Plataforma de contratación del Estado 

• Plataforma SIDAE 

• Presto 

• Seguridad Social 

• SIC 3. Sistema de Información Contable 

• Sistema Sorolla 

• Sistemas SAP 
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JURÍDICO 

P006 

• Análisis de impacto normativo 

• Convenios, pactos y acuerdos de las Administraciones Públicas 

• Jurisdicción contencioso-administrativa, social, penal, militar 

• Legislación militar 

• Legislación y gestión procesal 

• Normativa de propiedad intelectual 

• Ley de régimen jurídico del sector público y Ley del procedimiento 
administrativo común de las Administraciones Públicas 

• Normativa tributaria 

• Normativa de personal / Recursos humanos 

• Normativa de subvenciones 

• Producción normativa 

• Procedimiento sancionador 

• Recursos administrativos 

• Responsabilidad patrimonial 

 
PREVENCIÓN Y SALUD 

P007 

• Ergonomía y Psicosociología aplicada 

• Gestión de salud laboral 

• Higiene Industrial 

• Planes de emergencia y autoprotección 

• Prevención del acoso laboral 

• Prevención de riesgos laborales (nivel básico, intermedio y superior) 

• Prevención de riesgos psicosociales 

• Seguridad en el trabajo 

• Vigilancia de la salud 
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MEDIO AMBIENTE 

E INFRAESTRUCTURAS 

P008 

• Contratación pública 

• Eficiencia energética 

• Energía solar fotovoltaica 

• Energía solar térmica 

• Ensayos de simulación ambiental 

• Ensayos mecánicos y climáticos 

• Gestión de infraestructuras y patrimonio 

• Gestión inmobiliaria y urbanismo 

• Información y gestión de infraestructuras 

• Metodología BIM 

• Normativa de patrimonio de las Administraciones Públicas 

• Sistema integrado de gestión, calidad, medio ambiente 
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INFORMÁTICA – 

TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN Y 
COMUNICACIÓN 

P009 

• Accesibilidad 

• Administración de redes 

• Administración de servidores web 

• Administración de sistemas informáticos 

• Administración de sistemas virtuales 

• Administración, gestión, desarrollo, mantenimiento de bases de datos 

• Bases de datos 

• Desarrollo de software 

• Diseño 2D/3D 

• Diseño web 

• Gestión de metadatos 

• Gestor de contenidos web 

• Gestión de la seguridad de la información 

• Gestión de sistemas informáticos y soporte técnico a usuarios 

• Impresión 3D 

• Inteligencia artificial 

• ITIL (Gestión de procesos y servicios de las TIC) 

• LABVIEW 

• Lenguajes de marcas XML 

• Lenguajes de programación 

• MATLAB 

• Redes de computadores 

• Redes sociales 

• Seguridad informática 

• Sistemas de comunicaciones 

• Sistemas informáticos de boletines oficiales 

• Sistemas operativos 

• Sistemas SAP 
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LABORATORIO 

P010 

• Adquisición de datos y control de instrumentación 

• Adquisición, tratamiento y análisis de señales de datos experimentales 

• Bioquímica y biología molecular 

• Cromatografía / Espectometría de masas / Vacío 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Extensiometría 

• Gestión de salas limpias 

• Manejo de equipos de difracción de rayos X 

• Proteómica 

• Técnicas de laboratorio y gestión de I+D 

• Validación, calibración e incertidumbre en laboratorios 

 
ARCHIVOS, BIBLIOTECAS y 

MUSEOS 
P011 

• Catalogación / Descripción documental 

• Conservación preventiva de libros, documentos y otros bienes 
culturales 

• Documentación de colecciones 

• Documentación y gestión documental 

• Emergencias y gestión de riesgos en patrimonio cultural 

• Gestión y montaje de exposiciones temporales 

• Gestión y producción editorial 

• Normativa y legislación sobre el patrimonio cultural y su gestión 

• Planificación y dirección de archivos, bibliotecas y museos 

• Procedimientos de patrimonio documental 

• Protección de bienes culturales 

• Sistemas de archivo y clasificación de documentos 

• Sistemas electrónicos integrados y bases de datos de gestión de 
archivos, bibliotecas y museos 

• Valoración y eliminación documental 

 
AERONÁUTICO 

P013 

• Aeronavegabilidad 

• Certificación de sistemas y equipos de aviónica 

• Ensayos de aeronave 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Imágenes radar 

• Normativa PERAM 

• Sistemas de navegación 

• Software de aeronaves 
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INVESTIGACIÓN 

P014 

• Análisis y explotación de datos 

• Atmósferas / Sondas atmosféricas 

• Automática y robótica 

• Criptología 

• Electromagnetismo / Espectroscopia 

• Electrónica y electrotécnica 

• Ensayos de materiales 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Explosivos 

• Hidrodinámica 

• Imágenes radar 

• Ingeniería asistida por ordenador 

• Interpretación de planos / Cartografía 

• Metrología y calibración 

• Óptica 

• Radiactividad / Instalaciones radiactivas 

• Sistemas trayectrográficos 

• Software de armamento 

• Software de cálculo numérico 

• Software de diseño/modelado 

• Técnicas analíticas 

 
UNIÓN EUROPEA Y 

RELACIONES 
INTERNACIONALES 

P015 

• La Unión Europea: marco institucional 

• Normativa de la Unión Europea 

• Organización ONU 

• Organización OSCE 

• Organización OTAN 

• Políticas económicas en la Unión Europea 

• Idiomas: inglés 

• Idiomas: francés 

• Idiomas: alemán 
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ESPACIO 

P016 

• Atmósferas terrestres y planetarias 

• Cargas útiles 

• Ciberseguridad 

• Cromatografía / Espectrometría de masas / Vacío 

• Diseño e integración óptica 

• Electricidad 

• Electromagnetismo 

• Electromecánica 

• Electrónica 

• Estructuras y mecanismos 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Fabricación e integración 

• Gestión de calidad 

• Gestión de infraestructuras científico-técnicas 

• Gestión medioambiental 

• Misiones espaciales 

• Sistemas de navegación y comunicación por satélite 

• Software científico-técnico 

• Técnicas de ensayo y medida en laboratorios 

• Tecnologías ópticas 

• Teledetección 

• Termomecánica 

• Radiofrecuencia 

• Soldadura en ámbito espacial 

 
UNIDAD DE IGUALDAD 

P017 

• Asesoría confidencial 

• Diseño e implementación de indicadores de género 

• Diversidad e inclusión 

• Habilidades de comunicación 

• Políticas de igualdad 

• Protocolos de acoso sexual y por razón de sexo 

• Técnicas de inteligencia emocional 
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INSPECCIÓN GENERAL 

DE SERVICIOS 
P018 

• Análisis de estructuras administrativas 

• Evaluación del desempeño 

• Gobierno abierto 

• Integridad de las Administraciones Públicas 

• Modelos y programas de calidad en las Administraciones Públicas 

• Prevención y detección contra el fraude 

 
AEROESPACIAL 

P019 

• Aerodinámica 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Mantenimiento de aeronaves 

• Mecánica de vuelo 

• Navegación aérea 

• Normativa y documentación aeronáutica 

• Propulsión 

 
EDIFICACIÓN, 

CONSTRUCCIÓN Y OBRAS 
PÚBLICAS 

P020 

• Contratación pública 

• Diseño asistido por ordenador 

• Instalaciones eléctricas 

• Edificación 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Gestión de material/logística 

• Grúas, plataformas, carretillas elevadoras 

• Instalaciones y depósitos de gas 

• Mantenimiento de edificios 

• Sistemas e instalaciones de refrigeración y climatización 

• Sostenibilidad y eficiencia energética 

 
MECÁNICA 

P022 

• Corriente eléctrica 

• Ensayos de materiales 

• Excel / Hoja de Cálculo 

• Interpretación de planos 

• Producción por mecanizado 

• Torno / Fresadora 

• Turbinas y bombas hidráulicas 
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QUÍMICA 
P023 

• Bioquímica y biología molecular

• Cromatografía

• Disoluciones

• Espectrofotometría

• Espectroscopia

• Excel / Hoja de cálculo

• Materiales y operaciones de laboratorio

TELECOMUNICACIONES Y 
ELECTRÓNICA 

P024 

• Amplificadores

• Cifrado de señales

• Circuitos electrónicos

• Comunicaciones electrónicas

• Corriente eléctrica

• Electrotécnia

• Excel / Hoja de cálculo

• Interpretación de planos

• Pilas y baterías

• Tecnologías inalámbricas

• Transmisión de señales

ELECTRICIDAD 
P025 

• Equipos eléctricos

• Excel / Hoja de cálculo

• Fuentes de alimentación

• Instalaciones eléctricas

• Pilas y baterías

• Redes de distribución

• Sistema de interconexión de cableado eléctrico

• Sistemas de propulsión eléctrica

INDUSTRIAL 
P026 

• Dibujo industrial

• Edificación

• Equipos eléctricos

• Excel / Hoja de cálculo

• Instalaciones eléctricas

• Equipos industriales

• Instalaciones industriales

• Sistemas e instalaciones de refrigeración y climatización
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NAVAL 
P027 

• Electrotécnica 

• Ensayos de materiales 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Instalaciones eléctricas 

• Interpretación de planos 

• Sistemas e instalaciones de refrigeración y climatización 

• Soldadura 

 
TOPOGRAFÍA Y 
CARTOGRAFÍA 

P028 

• Cartografía 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Geometría 

• Ingeniería asistida por ordenador 

• Interpretación de planos 

• Software de diseño/modelado 

• Topografía 

 
COMPOSICIÓN, IMPRESIÓN 

Y ENCUADERNACIÓN 
P029 

• Color 

• Cortadora/grabadora láser 

• Empastado  

• Encuadernación 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Máquinas offset 

• Preimpresión y preparación de archivos 

• Tintas 

• Tipografía 

 
AUTOMOVILISMO 

P030 

• Automoción 

• Certificación y homologación de vehículos 

• Electrotécnica 

• Mecánica del automóvil 

• Soldadura 

• Sistemas de propulsión 

• Excel / Hoja de cálculo 
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MADERA 

P031 

• Ebanistería 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Interpretación de planos 

• Montaje de muebles 

• Productos derivados de la madera 

• Productos para el acabado de la madera 

• Revestimientos 

 
CONSTRUCCIONES 

METÁLICAS 
P032 

• Ensayos de materiales 

• Excel / Hoja de cálculo 

• Gestión de material / Logística 

• Materiales metálicos 

• Mecanizado 

• Metales y aleaciones 

• Soldadura 

• Tecnología de la fabricación metálica 

 
FOTOGRAFÍA 

P033 

• Cámaras analógicas 

• Cámaras digitales 

• Color 

• Composición fotográfica 

• Película fotográfica 

• Power Point 

• Tecnologías de impresión para fotografía 

 

 Los cursos en materia de legislación o normativa deberán referirse a 
normativa en vigor en el momento de la convocatoria del concurso. 

 

 Dada la naturaleza transversal de la formación en materia de igualdad entre 
mujeres y hombres, se otorgará para todos los puestos que se incluyen en la 
convocatoria, una valoración de 1 punto a los cursos de formación de esta 
materia, siempre que sea de 15 o más horas. 

 


